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ANLEITUNG ZUR
REGISTRIERUNG IM
ARIBA-NETZWERK




EinfUhrung
Die erste Registrierung fiihrt dabei immer zu
einem so genannten Standardkonto.

Dieses Konto ist vollig kostenlos und wird Ihnen
die Moglichkeit geben:

» Bestellungen von Kunden zu erhalten
Kataloge hochladen
Auftragsbestatigungen zu senden
Lieferbestéatigungen zu senden

Rechnungen (mit oder ohne PO-Bezug) zu
versenden sowie

Last- und Gutschriften zu erstellen

v

v

v

v

v

Fur GroRkunden empfehlen wir einen
Enterprise Account, um Geschéaftsprozesse
optimal umsetzen zu kénnen!
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Dt es dlr ym‘;@éﬁ

ACHTUNG! Bewahren Sie die E-Mail-basierte PO* immer auf, da dies die

einzige Mdoglichkeit ist, auf die PO* in lhrem Standardkonto zuzugreifen!

STANDARD ACCOUNT
Your current account

FULFILLMENT

v Respond to emailed orders using
features that your customer

requests, like order confirmations,

@ Orders and invoices ship notices and invoices

v Check invoice status and create
non-PO invoices, if supported by
your customer

v Publish catalogs that detail your
= Catalogs products and services *

¥ Integration

*Standard account users will self-enable catalogs. Help center content and documentation is available for

By the way, you can use these with any account.

(4 Legal Archive

(4 Reporting

% Support Help Center

& ‘Foes Free
seif-service

SELLING

% Asiba Discovery

may apply
Sourcing, Contract  Attract potential customers with your profile and get invited to auctions and
Management other events.

v Join our business matchmaking service to get high quality sales leads. Fees

ENTERPRISE ACCOUNT

v Skip the emails. Get and manage
orders and invoices all on Ariba
Network.,

v Use CSV uploads to manage large
documents

v Publish catalogs that detail your
products and services

v Integrate with your backend
systems through CXML or EDI

v Access to long-term invoice
archiving (regional restrictions
apply)

v Get reports to track transactions and
sales activities

v Help Center, phone, chat, and web
form

Based on usage

*PO = Bestellorder / Bestellung
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» Offnen Sie Ihren Webbrowser

» Geben Sie folgenden Link in die URL-Leiste ein
oder klicken: http://supplier.ariba.com

. . . . SAP Arib,
» Klicken Sie auf Jetzt registrieren lassen -
Special offers to helg
Lieferantenanmeldung H e B e e

www.diakonie-nordnordost.de
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» Geben Sie hier lhre firmenbezogenen Daten ein

» Bitte merken Sie sich diese Einstellungen und
notieren sich Ihr Passwort

Unternehmensangaben

Ein Ariba Network-
Standardkonto ist
kostenlos

Sie haben bereits ein Konto?

Anmelden
eutschisnd [DEL W ) e i ) S

= igung van
ol Emmbeziehu#n
Zusammenarbeit mit Ihren

Kunden im selben sicheren

Netzwerk

f?‘ Schnellene Verbindung
Elektronischer

Benutzerkontoinformationen

L Erreichen von mehr Kunden
= weltwmit

Registnenng bei Ariba Discowerny
zum Erhalt von mehr Leads Hr
Verkaufe

www.diakonie-nordnordost.de
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Unternehmensangaben machen

» Sie werden nun aufgefordert, eine E-Mail-Adresse
anzugeben, die spater fur den Empfang von _
Bestellungen und anderen Dokumenten von S ——
Kunden verwendet wird

» Sie sollten eine generische/Gruppen-Mailbox
verwenden, andernfalls gehen Dokumente verloren, P—
da Ariba diese Art von Benachrichtigungen nicht
verarbeiten kann e He e T

» Haken bei Nutzungsbedingungen und
Vertraulichkeitserklarung setzen

» Klicken Sie auf Registrieren lassen

e TR

Registrieren lassen

www.diakonie-nordnordost.de
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E-Mail-Adresse bestatigen

» Es erscheint ein Popup Fenster und Sie AP Adbaetwork - Surcichcrts | Upgrade durhiven
erhalten sofort ein Aktivierungs-E-Malil

» Klicken Sie auf den Link

» Sie werden zu Ihrem neuen Konto weitergeleite ATION ERFORDERLICH
S4fan Sk N Iheem Posseingang nach ob Sk ena E-Mal won Anba erhatn hatsn. Kicken S auf den Link i der 2n [T - - riiaic~ Akchvierungs-E -Ma

E-Mail-Adresse bestatigen

SAP Ariba /N ]

Sehr geehrte/r Max Mustermann!

Wielen Dank fidr Thre Reglstruerung eines Ariba-Kontos. Um den ReglstFIEI'IJIIQSDI'GZESS
abruschlieden, mussen wir nur noch Thre E-Mail-Adresse verifizieren. Bitte klicken Ske auf den
falgem:len Link, um Ihre E-Mail-Adresse zu hesla?lgen. Dieser Link bri ngt Sie direkt zu Threm
Konbo, wo Sle sofort mit der Verwendung von Ariba Network beginnen konnen.

Klicken Sie hier, um Ihr Ariba-Konto zu aktivieren.

Wenn durch Klicken auf den Link kein Browser gedffnet wird, kopieren Sie bitte den Link und
fagen Sie ihn 5o in die Adresszeile eines der unterstiitzten Webbrowser ein, dass die URL nur
eine einzige Zeile hat.

https://service ariba, com/Authenticator. aw/ad/ confirmEmail?

key=SlHNQNSfhd 150F1 249890417 &anp = Aribaapp=Supplisr

erwenden Sie nach Abschluss der Registrierung folgende URL, um sich bei Threm Konto
3 elden: http:), ariba.com

Mit freundlichen Gruben,
Das SAP Ariba-Team
bt r ariha.c

www.diakonie-nordnordost.de
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Grundlegende Kontoeinrichtung

» Sie konnen entweder Mein Firmenprofil
vervollstdndigen oder Zu meinem Firmenprofil gehen

SAP™ Ariba Network

Welcome to Ariba

ou have all of the b

seller on the Ariba Commerce Clo
is important that you provide exdensive inform

Thank yo

organization, W

v Your email address |GGG, Oe Nas been verified.
‘Your Ariba usemame (N O has been active

Complete Your Company Profile Now

Why s your company profile important?

Completing your company profile enables buying organizations to locate your company when searching for suppliers by

racts to ensure your trading partners can contact you.
commodity, industry. sales temitory. or other criteria

Add company cc

Add marketing and financial details to hel ading partners find you
Buyers use your company profile to evaluate your capabilities.

atically mateh your capabil

View additional company profile recommendations in the completeness meter,
Ariba uses inform

www.diakonie-nordnordost.de
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Grundlegende Kontoeinrichtung gut 9ok
» Im Unternehmensprofil sehen Sie die Ariba Netzwerk 1D

(ANID)

» Andere Ariba Nutzer kdnnen nun nach dieser ANID fragen
und Ihnen elne Elnladung Senden Allgemein (4 Geschaftlich (2 Marketing (3) Kontakte Zertifizierungen (1) Zusatzliche Dokumente

Unternehmensprofil

* kennzeichnet ein Pflichtfeld

Ubersicht
Name des Unternehmens: * | Musterlieferant GmbH
Ariba Network-1D: | AN0O1601124243 | (i
Kurzbeschreibung:
Verbleibende Zeichen: 100
Website:
itliches Profil:  httpi//discovery.ariba.com/profile/AND1601124243 | URL anpassen
Vertraulichkeitserklarung SAP Ariba-Vertraulichkeitserklarung v
Adresse
Adresse 1:* | MusterstraBBe 15

www.diakonie-nordnordost.de



Aktivierung Testkonto

» Um Prozesse testen zu konnen, bietet Ariba einen parallelen Test-
Account an

» Offnen Sie die Kontoeinstellungen (oben rechts)
» Wahlen Sie Zu Test-ID Wechseln

Bitte berticksichtigen Sie, dass alle Vorarbeiten der Anbindung tber -
den Testaccount erfolgen missen! 1Ty Wir sind je

Probieren

Aufgaben

Profilmform

P Ariba-Vertraulichkeltserklaru

DIAKONIE 4
NORD-NORD-OST

Dawnit e¢ dlir gut geht.
@ MM

Max Mustermann

max.mustermann@musterlieferant. de
Mein Konto

Benutzer-|Ds Verknupfen

An Den Administrator Wenden

Zu Test-ID Wechseln

Musterlieferant GmbH
ANID: AN01601124243
andardkonto

Untermehmensprofil
Serviceabonnements
Einstellungen >
Abmelden

Jngen

www.diakonie-nordnordost.de
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Aktivierung Testkonto

» Es erscheint eine Warnung, bestétigen Sie

einfach mit OK
» Es wird ein automatischer Testbenutzer

erste”t Klicien Sie auf “Abibwechen”, wm im sidven Modus zu bleiben und Andensngen 2u speicher
Klicken Sie aul 0K, um in L s el
Geschiftsberiehung mit dem Test- und Ertavickiungskomo des Kiulers wind suiomatisch erasel. Dies gint fie alle bestehenden Geschiftsberishungen mit Kiuferkonten und sullecdem dann, wens sire neue Geschiftaberishung im

Kontomodus andern

www.diakonie-nordnordost.de



Aktivierung Testkonto

» Klicken Sie auf OK

» |hr Testkonto ist die produktive ANID mit -T
am Ende

» Unter Kontoeinstellungen (oben rechts)
kénnen Sie wieder zu Ihrem Produktivkonto
wechseln

DIAKONIE 4
NORD-NORD-OST

Dawlt es Alr ;m‘yeéﬁ

GAP  Arba Network

Standardkomio

Upgrade durchiuhmn

Testkonto erstellen oK Abtvachen
Egrilf, ! n Tadl ] T 4 Dhers @it Vir alle Bestehersden Geschifaberiehurgen mil Kiulerkonien und  Mer
e rman 4
QK Abbrechen
"\ 1 1
@ | MM @ Mm

Max Mustermann Max Mustermann

test-max. mustermanni@mustedieferant.de

test-max.mustermanmnid musterlieferant.de

. sleren Mein Konto
Mein Konto

irsini Benutzer-IDs Verkniipfen

5N Benutzer-Ds Verknipfen
obiel  An Den Administrator Wenden

oiel  An Den Administrator Wenden m | .
Zum Aktiven Konto Wechseln

M Zum Aktiven Konto Wechseln Musterlieferant GmbH...

AMID: ANDLG01124243-T

Musterlieferant GmbH...

| ANID: AND1601124743-T ifgab  Unternehmensprofil

rofilinf ~ EINstellungen >

zabh  Untemehmensprofil

fiing  Einstellungen » Abmetden

www.diakonie-nordnordost.de



Routing-Konfiguration fir elektronische Bestellungen

und Rechnungen

» Unter Kontoeinstellungen - Einstellungen kénnen Sie unter
Weiterleitung Elektronischer Bestellauftrage und Weiterleitung
Elektronischer Rechnungen alle Ihre bevorzugten Routingoptionen
definieren

» Im Standardkonto sind viele Felder ausgegraut

» In Weiterleitung Elektronischer Bestellauftrage kdnnen Sie z.B.
einstellen, an welche E-Mail-Adresse die Bestellungen gesendet werden
sollen

\Wir <ind is

Kundenbezishungen
Benutzer
Benachrichtigungen
Kontenhierarchie
Anwendungsabonnements
Kontoregistrierung

ARIBA NETWORK-EINSTELLUNGEN

Weiterleitung Elektronischer Bestellauftrége

Weiterleitung Elekironischer Rechnungen

UDI'_‘F'-"'.I'EIE.IJI'IEEI'I

Ariba Network-Benachrichtigungen

DIAKONIE 4
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Dt es dlr ym‘yeéf.

@ | MM

Max Mustermann

max. mustermann@musterlieferant.de

-

Mein Konto

Benutzer-1Ds Verknipfen

An Den Administrator Wenden
Zu Test-1D Wechseln
Musterlieferant GmbH

ANID: ANOLE01124243
Standardkont

Unternehmensprofil

Senviceabonnements

Einstellungen >

Abmelden

lngen

www.diakonie-nordnordost.de
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Routing-Konfiguration fir elektronische Bestellungen
und Rechnungen

» In Weiterleitung Elektronischer

Bestellauftrage kbnnen Sie z.B. Ariba Network-Einstellungen
einstellen, an welche E-Mail-Adresse die

Bestellungen gesendet werden sollen

Michtkatalog-Bestellungen mit Teilenurmmern
Benachrichtigungen zur Statusaktualisierungsanforderung

Meuwe Bastellungen

www.diakonie-nordnordost.de
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Kundendetails 7
» Sobald eine Handelsbeziehung besteht, kbnnen Sie Transaktionsregeln unter Kundenbeziehungen einsehen
» Wenn Sie auf den Kunden klicken, sehen Sie Firmendetails, Ansprechpartner und die Regeln, die der Kunde
fur den Dokumentenaustausch definiert hat

@ N

Laura Neuberger

AITAL . e test-MRO-AribaDemosystemTestuser@ap-solut.com
KONTOEINSTELLUNGEN b
v
Kundenbeziehungen Mein Konto
Benutzer Benutzer-1Ds Verkn(pfen
Benachrichtigungen An Den Administrator Wenden
Anwendungsabonnements MRO Supplier - TEST
ANID: AN01482735988-T

Kontoregistrierung Unternehmensprofil
ARIBA NETWORK-EINSTELLUNGEN Einstellungen >
Weiterleitung Elektronischer Bestellauftrage Abmelden
Weiterleitung Elektronischer Rechnungen

Kunde Ariba-Network-1D Art der Geschaftsbeziehung Genehmigungsdatum Lieferanteninformationsportal Weiterletungsmethode

Apsolut DSAPP Test AN01404730581-T Handel 18. Dez. 2019 i 1 Standard

www.diakonie-nordnordost.de
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» Einige Kunden stellen dartiber hinaus Dokumente im Lieferanteninformationsportal bereit
» Dieses finden Sie im Portal unter Kundenbeziehungen

Kunde Ariba-Network-1D Art der Geschaftsbeziehung Genehmigungsdatum Lieferanteninformationsportal Weiterleitungsmethode

Apsolut DSAPP Test AND1404730581-T Handel 18, Dez, 2019 [ Standand

Unter “Referenzdokumente” kénnen Ihre Kunden hilfreiche Dokumente ablegen, wie z.B. ein
Excel-Template, mit dem Sie Kataloge hochladen kénnen.

Lieferanten-Informationsportal von Apsolut GmbH

Portalinhalt Referenzdokumente Transaktionsregeln
Name 1 Erstelit Anmerkungen des Kaufers
Excel Template 16, Mar. 2020

www.diakonie-nordnordost.de
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Lieferanteninformationsportal

» AulRerdem kénnen Sie im Lieferanteninformationsportal, die Transaktionsregeln einsehen

Lieferanten-Informationsportal von Apsolut GmbH

Portalinhalt Referenzdokumente Transaktionsregeln

Regeln fir Bestellungsbestatigung und Versandbenachrichtigung

Lieferanten dirfen einen Bestellauftrag mehrfach bestatigen. i)

Ja

Lieferanten diirfen Bestellungsbestatigungen fiir Materialbestellungen senden. _I_i Ja

Lieferanten dirfen Bestellungsbestatigungen fir Materialbestellungen auf Positionsebene senden, (1) Ja
Lieferanten dirfen in Bestellungsbestatigungen Mengen fiir Materialbestellungen auf Positionsebene zurlickweisen, (i) Teilweise

www.diakonie-nordnordost.de
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Supplier Help Center i M
» Fur alle weiteren Details und detailliertere Informationen zur Nutzung Ihres Ariba Network Accounts nutzen Sie bitte das Supplier

Help Center von Ariba, das Ihnen auf Inrem Konto, aber auch ohne Registrierung bereits zur Verfligung steht. Um darauf
zuzugreifen, klicken Sie bitte auf das Fragezeichen-Symbol (oben rechts) unter http://supplier.ariba.com.

» Klicken Sie auf Mehr anzeigen, um das Help Center in einem neuen Fenster zu 6ffnen und zu durchsuchen

Wie sende ich eine Sofortnachncht
an meinen Kunden?

Wo finde ich die CSV
Rechnungsvoriage meines Kunden?

i3 Akzeptieren einer Kundenbeziehung
(1:47)

Mehr anzeigen [F

[[] Dokumentation {} Ssupport

www.diakonie-nordnordost.de
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Vielen Dank! Ihr Ariba-Team der

Diakonie Nord Nord Ost.
ariba@diakonie-nordnordost.de

www.diakonie-nordnordost.de
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